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PROVINCIA DI SALERNO
 Settore Politiche deLL_avo”rd o
Ufficio Provinciale Servizi Impiego (Upsi)

OGGETTO: Convenzione del 03/05/2016  prot. PSA 201600097034 -Procedura di avviamento
‘numerico, mediante chiamata con avviso pubblico e con graduatoria limitata a quanti aderis¢ono -
alla specifica occasione di lavoro, in applicazione della legge 68/99 e del DPR 333/00, finalizzata
alPassunzione, previo superamento di prova selettiva, di n° 3 unita presso il Comune di Salerno
per. la copertura della quota di riserva in favore dei soggetti disabiliex art. 8 della legge 68/99. E

Si rende noto che nei gg. 4 e 5 gennaio 2017 , dalle ore 09,00 alle .ore 13,00; presso la sede dell'Ufficio -
Provinciale dei Seérvizi per Ilmpiego (UPSI) - Via Raffaele Mauri, 61, oppure. presso la sede del Centro per
Fimpiego di Salerno ( Via Principessa Sighelgaita), le rsone disabili e disoccupate, iscrifte nell’elenco
provinciale di cui al’art. 8 della legae 68/99, interessate in possesso dei requisiti di partecipazione.e di
ammissione, potranno partecipare alla procedura di reclutamento di seguito speciﬁc;ata;cg_me stabilito dal'art. 2

della Convenzione in ordine alle modalita del programma di assunzione.

Uﬁiﬁ da.assurhere tn°3

Se&e di servizio: Comune di Salerno

Tipologia del rapporto di lavoro : assunzione con contratto a tempb indeterrﬁin'ato'

Profilo professionale di inquédramento Assistente Servizi generali ca't B1 ( Esecutori area amministrativa)
( Declaratoria CCNL comparto delle Regioni e delle Autonomie Locali)

Mansioni profilo professionale di inquadraménto:

» Utilizzo p.c. : :
» acguisizione delle richieste e dei documenti da parte degli utenti, prelievo e distribuzione della
corrispondenza in arrivo nonché ritiro, compilazione degli indirizzi e spedizione della corrispondenza in
partenza; :

collabora nefla gestione di archivi o schedari (prelievo, trasporto, ricerca e collocazione di atti e documenti)
notifica atti, ‘ l

v

v v

Requisiti richiesti per la partecipazione ed ammissione alla procedura:

. a. iscrizione nell’'elenco dei disabili ex art. 8 della legge 68/99 delia prov_incia di Salerno;
b. iscrizione, come disoccupato, nell'anagrafe del Centro per I’ impiego di Salerno;
c.” eta non inferiore a 18 anni; ' . '
d. possesso del diploma di istruzione secondaria ( assolvimento scuola dell'obbligo );
e. cittadinanza italiana o di uno degli Stati delf Unione Europea o di Paesi terzi con i limiti di cui all'art. 38
del D.Lgs. 165/2001; ' ‘
f. godimento dei diritti civili e politici;
9. mancanza di condanne penali ¢ di procedimenti penali in corso; ,
h. non essere stati destituiti, dispensati o licenziati dallimpiego presso una pubblica amministrazione:

I. non essere dipendenti dello Stata o di Enti pubblici collocati a riposo anche in applicazione di disposizioni di
carattere transitorio e speciale;




'_I‘ requisifi devono essere poséqduti alla data di pubblicazf_qhe del presente Awviso

- La domanda di Epartébipa'zioﬁe -alla;se‘iézioﬁe el rnbdiu!'o,- i autqqeﬂlﬂcé;’ibhe'del possesso dei requisiti di -

partecipazione e dl ammissione nonché della sussistenza di condizionj personali e familiari ché ‘danno titolo-a -

. punteggio di graduatoria (carico familiare, redditc , ecc) possone essere ritirati presso glt Ufficl ( UPSI e Centro per

L'limpiego di Salerno) abilitati a ricevere le domande di partecipazione o scaricabill dal sito Intemet della provincia di
- Salemo (www.provincia.salerno.it) L ST - v :

* Presentazione domande di partecipazione . -

* Per. partecipare alla procedura di avviamento di cuj al presente Awviso,-gli interessati, in possesso dei requisiti

" 'richiesti, potranno ‘presentare, solo ed esclusivamente nei giorni 4, e 5 gennaio 2017, la_domanda di
bartecipazione, completa del modulo di-autocertificazione & deila copia del doeumento di riconoscimento , con una -
delle seguenti modalita: . ) : o :

- consegna a mano, personalmente, Presso la sedeﬁdell_,‘Ufﬁgio Provinciale Servizi per I'mpiego (pPSI) via
Raffaele Mauri, 61 - Salermo oppute. presso la sede del Centro per Impiego. di Salerno terfitorialmente’
competentg; ' ; , o ‘ : ‘

- mediant'e‘ Posta Elettronica Cé‘rtiﬁ‘céta (P.E.C.) all'indirizzo : up'si@pec.brovincia.sa[emo.ii S |
In tal_caso nefloggetto defla mail dovra essere’ riportato “Comune di - Salemo - art, § - legge 68/39
Awiamento Numerico a selezione”.-La domanda - debitamenté ‘sottoseritta - e allegati i formato PDF

dovranno essere inoltrati in un unico file.

SONO ESCLUSE ALTRE MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
{ LE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE . CHE PERVERRANNO PRIMA DELLA DATA INDICATA
- 04/01/2017-_ SARANNO RITENUTE NULLE € non seguira alcuna cbmunicazione_) ;' ; ’

- Procedura - _ : o ' -
L"UPSI , acquisite le domande di partecipazione con il relativo modulo di autocertificazione allegato e controllatene
la regolarita formale, verifichera il possesso dei requisiti di ammissione e di partecipazione dei candidati
limitatamente all'iscrizione nell'elenco provinciate ex art. 8 defla legge 68/99 , I'iscrizione come disoccupato presso il
centro per I'impiego di Salerno, restando in capo all Amministrazione richiedente |l compito di accertare, prima di
procedere afl'assunzione, il possesso degli ulteriori requisiti di partecipazione dichiarati dai candidati selezionati
Formulera successivamente ‘una graduatoria provvisoria secondo i criter; stabiliti dalla delibera n°17
del 27/11/2002 e smi della Commissione Regionale per il Lavoro.
La data di pubblicazione della graduatoria prowvisoria sara resa pubblica attraverso il portale intemnet della
Provincia di Salerno e consultabile presso i locali del'Upsi e del Centro per I'Impiego di Salemo. '
Gli interessati potranno verificare gli elementi costitutivi del proprio punteggio ed eventuali istanze di rettifica (in
carta libera) dovranno essere presentate all'UPSI, nel termine di 10 gg. dalla data di pubblicazione.
Ai fini della formulazione della graduatoria definitiva, I'Upsi potra effettuare le verifiche e gli accertamenti in
ordine alla veridicita delle dichiarazioni rese dai candidati.
Sulla base delle risultanze delia graduatoria definitiva, 'UPS| individuera gli aventi diritto all'avviamento a selezione
— In_numero doppio rispetto alle unita richieste - e trasmetteta i nominativi al Comune per I'espletamento della
previste prove di idoneita al profilo (vedi nota Comune*). '
Ai fini del rilascio dei provvedimenti autorizzativi all'assunzione, || procedimento & assimilabile al processo
relativo all'autorizzazione dell'avviamento al lavoro ai sensi della legge 68/99 classificabile Tav. 2 allegato PTCP
come valutazione di rischio medic-alto dal PTCP. - '

Il respensabilg. def procedimento & stato individuato nelle pefsona del funzionario delSettore Palitiche del Lavoro e Servizi
Soﬁl?igm&;%@‘g%-@m nota prot: 201800006418, del 22 Warz0 2016 © ., 1. .. . (s U R L S
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= Alla PROVINCIA DI SALERNO
Ufficio Provinciale Servizi per I'mpiego
Area collocamento disabili
Via Raffaeie Mauri, 61

84129 Salerno
PEC:
upsi@pac.provincia.salerno. it
e p.c.

Alia Direzione Prov.le del Lavoro
Servizio Ispezione

Corso Vitt. Emanuele |1

Salerno

Oggetto: Attuazione Convenzione ex art. 11 L. 68/99 del 03.05.2016 - Assunzione a
tempo pieno ed indeterminato di n 3 Assistenti servizi generali (Esecutore
Amministrativo) — cat B1 comparto EE.LL  Richiesta di attivazione procedura
numerica per l'avviamento di persone appartenenti alle categorie protette di cui
allart. 1, comma 1. delia L. 68/99.

Questa Amministrazione, in conformita al programma assunzionale, stabilito
ed approvato nell'ambito della Convenzione ex art. 11 L. 68/99, sottoscritta in data
03.05.2016 con codesto Ufficio Provinciale, deve procedere, per lanno 2016,
all'assunzione, tra f'altro, di n. 3 unita appartenenti alle categorie protette ex art. 1,
comma 1, della citata legge.

Dette unita saranno assunte in qualita di Assistenti Servizi generali
(Esecutori area amministrativa), il cui profilo richiede - di massima - lo svolgimento
dei seguenti compiti:

- Collabora con operatori appartenenti a categorie superiori alla istruttoria di atti e
provvedimenti di natura amministrativa ovvero li predispone su schemi tipo.

- Svolge attivita esecutiva mediante acquisizione delle richieste e dei documenti
da parte degli utenti, prelievo e distribuzione della corrispondenza in arrivo
nonche ritiro, compilazione degli indirizzi e spedizione della cornspondenza in
partenza.
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- Collabora nella gestione di archivi e schedari (prelievo, trasporio, ricerca e
collocazione di atti e documenti).

- Pud occuparsi della notifica degli atti.

- L'attivita richiesta puo comportare I'utilizzo del P.C.

Autonomia

Limitata all’esecuzione del proprio lavoro nell’ambito di istruzioni dettagliate.

Responsabilita

Limitata alla corretta esecuzione del proprio lavoro.

Per quanto premesso, si chiede la segnalazione, completa di dati anagrafici,

dei soggetti appartenenti alle categorie protette (con specificazione della categoria
di appartenenza nonché della percentuale di invalidita), per la copertura di n. 3 posti
a tempo pieno ed indeterminato di Assistenti servizi generali (Esecutore Area
amministrativa) posizione giuridica corrispondente alla categoria B1.

Tah candidati dovranno essere in possesso dei requisiti di accesso al

pubblico impiego ed in particolare:

® 2o T

Eta non inferiore a 18 anni;

Cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’'Unione Europea

Non essere esclusi dall’'elettorato politico attivo;

Non aver riportato condanne penali o non avere procedimenti penali in corso;
Non essere stati destituiti, dispensati o licenziati dall'impiego presso una
pubblica amministrazione;

Non essere dipendenti dello Stato o di Enti pubblici collocati a riposc anche
in applicazione di disposizioni di carattere transitorio e speciale;

Possesso della licenza della scuola dell’'obbligo;

ldoneita fisica alle mansioni da svolgere ('accertamento dell'idoneita fisica
allimpiego con l'osservanza delle norme in tema di sicurezza sul lavoro di
cui al D.Lgs. n. 81/2008 e di quelle per le categorie protette verra effettuata
prima dellimmissione in servizio dai medico competente).

Data la particolare natura dei compiti che la posizione di lavoro
comporta la condizione di privo della vista costituisce inidoneita fisica
all’impiego (legge n. 120/1981) in quanto Pattivita da svolgere puo
comportare tra Paltro elaborazione e controllo di documenti cartacei
prodotti anche da utenti interni/esterni.

I candidati saranno sottoposti ad una prova di idoneita, diretta a verificarne le

conoscenze teoriche e la preparazione teorico — pratica, in relazione alle mansioni
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specifiche del profilo professionale, il cui contenuto e durata saranno determinati
dalla Commissione esaminatrice.

Al termine della suddetta prova, si svolgera un colloquio vertente su: Organi
istituzionali del Comune (composizione e attribuzioni) e sui diritti € dover dei
dipendenti comunali.

Si resta in attesa di comunicazioni al riguardo, precisandosi che, a breve,
saranno forniti anche i contenuti necessari per I'ulteriore assunzione programmata
per il corrente anno (n. 4 istruttori area informatica ctg. C).

Distinti saluti. '

] Direjtore
Dott. Luigi/briscuolo
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o4

Paiaszzo di Cittd - Via Roma, |
Tel. 089 662360 - I'ax U39 089 661247
settprepersonalca conone. salernodi
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- » di-essere iscritto nell'efenco provinciale dei dlsabm ex art. BJegge 68/99; . . . .
"« diessere iscritto, come disoccupato, nell’ anagrafe del Centro per !'impiego di Salemo 5 s

e d| essere in possmsu ‘del diploma di tstruzncne secondaria (assdwmanto scuoia dbil obhigo )

) SI allega la seguente documentazione, ,

1.- copia documenm di riconosc;menlo in corso di valudita ’ :
‘2. autocertificazione sul possesso dei requisti di partecipazione' ( accesso at pubbhco rmprego resra‘enza ecc) e degi
elementi costitutivi del punteggno d| graduatona (cancofammare reddlto ecc) ) , .
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[MOD. AUTOCERTIFICAZIONE

~ PROCEDURA DI AVVIAMENTO NUMERICO A SELEZIONE PER L' ASSUNZIONE
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.mv : &h%uz.. 3 _ T P, _. .:&nma mwno__uﬂscc__c. no:.:uﬁo\m. =

T) di avere n. D carichi familiari ( :.92.3 i numero aa. familiari conviventi mmns_...a_:uu carico, &. .:a_sa_i_.n nelle :vc_cn_a
& seguito nonnzzm e nm zvuamqm, in nm:mu:o nell'apposita tabeHla ) ;.
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9) che i dati seguenti relativi alla situazione familiare sono rilevati dal proprio stato di famiglia e si riferiscono alle wanmc:o.nc_:\?m:: fiscalmente a carico :

Titolo di
Studio
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INLa softoscritto\a cltiede che ogni comunicazione relativa alla presente-procedura venga fatta al seguente indirizzo :

Il cia L™ . R | cap | 1

|Dichiara di conoscere che, ai fini della formulazione aa:.,a .mza:n&la definitive, ’UPSI ve:.w effettuare le. (mimn_.o e gli accertamenti in‘ordine alla veridicita
{delle n_n.:u;ﬁ.o.: rese dai. candidati efo ?.:.w :&:2.26 agli E:.._.ammu: i .,._nwa.c di documentazione a\o certificazione nzam::_:" il possesso dei requisiti
a. vwzg_ﬁsﬁa:a e ._a:m Q:E.s.ci ..25_:;.__ e/o di Q:._no ?S.__E.n .__nz.w::a. _ o =

‘

{i/La sottoscrittola | i . : : 1 ‘autorlzza_codesto Ufficio al trattamento dei _:,S:._ datipersonali, ai sensi.
det U _..nm._caxueau n—:._.uﬁx. s=. 2&55&:8 delia E.wmw.za wqon.&.:.w 9 32:?32.8 e dichiara di conoscere esplicitamente tutte le clausole del relative bando di avviso.
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