
UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE PROCEDIMENTO ENTI ESTERNI COINVOLTI TERMINE

Nome del Settore/Servizio che avvia /

conduce il procedimento amministrativo

Nome del procedimento

amministrativo

Elenco degli Enti esterni coinvolti nel

procedimento

n° giorni entro cui il procedimento, in

media, si completa

registrazione delle operazioni di 

variazione dei beni patrimoniali 

dell'Ente 20 giorni

rilascio attestazioni copertura 

finanziaria 

SOCIETA' PARTECIPATE

30 giorni DALL'APPROVAZIONE 

DEL BILANCIO DI PREVISIONE

20 giorni

 ENTRO IL TERMINE STABILITO 

CON APPOSITO D.M.

rilascio parere regolarità contabile

30 giorni

Società Partecipate TESORERIA 

COMUNALE

  ENTRO IL TERMINE STABILITO 

DALLA NORMATIVASocietà Partecipate

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Spesa -

Settore  RAGIONERIA/Ufficio 

Inventario Patrimonio

           SETTORE    RAGIONERIASETTORE    RAGIONERIASETTORE    RAGIONERIASETTORE    RAGIONERIA

  Dirigente del Settore    SCOGNAMIGLIO  LORIS   tel. 089\662260                  
l.scognamiglio@comune.salerno.it

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione bilancio - verifica equilibri di bilancio

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

BILANCIO DI previsione CON 

RELATIVI ALLEGATI

10 giorni

TESORERIA COMUNALE

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Spesa -

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione variazioni  di bilancio 

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

  P.E.G./Piano degli Oiettivi/ piano 

delle Performance



rilascio certificazioni  fiscali

20 giorni

ENTRO LA SCADENZA PREVISTA 

PER LEGGE

ENTRO LASCADENZA PREVISTA 

PER LEGGE

ENTRO LA DATA DI 

APPROVAZIONE DEL BILANCIO

3 giorni

ENTRO IL 27 DI CIASCUN MESE

tesoreria comunale

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Stipendi

Assegni periodici agli Amministratori 

e Consiglieri comunali- Cococo- OIV- 

Collegio dei Revisori

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Stipendi

pagamenti oneri previdenziali- fiscali- 

assicurativi - ritenute varie operate - 

irap

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

ENTRO LA DATA DI 

APPROVAZIONE DEL BILANCIO

emissioni buoni economato

ENTRO LA SCADENZA PREVISTA 

PER LEGGE

Approvazione Aliquote e Tariffe 

Tributi Comunali 

dichiarazione Iva

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

AGENZIA DELLE ENTRATE

Approvazione Tariffe Servizi 

comunali - diritti e contribuzioni

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Stipendi

ENTRO IL 27 DI CIASCUN MESEtesoreria comunale

Assegni periodici al personale 

dipendente tesoreria comunale

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Bilancio - 

Ufficio Entrate - Ufficio Spesa - Ufficio 

Finanziamenti Segreteria 

Amministrativa - Ufficio Economato- 

Ufficio Stipendi- Ufficio Patrimonio-Segr CONTO CONSUNTIVO ed allegati

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione

Settore  RAGIONERIA/Ufficio 

Economato

Settore RAGIONERIA/ Ufficio Bilancio e 

Programmazione dichiarazione 770 AGENZIA DELLE ENTRATE

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Entrate

riscossione entrate comunali  

ordinarie e straordinarie 

40 giorni

ENTRO IL 30 APRILE Tesoreria Comunale



15 giorni

15 giorni

Settore  RAGIONERIA/Segreteria 

Amministrativa

Richieste di certificazione del credito 

tramite il portale della piattaforma per 

la certificazione del credito MEF

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Spesa -

assunzione e registrazione impegno 

di spesa

NEI TERMINI E SECONDO LE 

PRIORITA' STABILITE CON 

APPOSITO PROVVEDIMENTO 

 

15 giorni

15 giorni

30 giorni

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Entrate

Settore  RAGIONERIA/Segreteria 

Amministrativa

Registrazione degli Accertamenti 

nella contabilità finanziaria 

Assunzione di Mutui e/o Prestiti 

Obbligazionari e/o operazioni 

finanziarie 

Cassa Depositi e Prestiti -Istituto per 

il Credito Sportivo - Ministero 

Economia e Finanza -Tesoreria 

Comunale-

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Spesa -

Settore  RAGIONERIA/Ufficio Spesa - emissione mandato di pagamento

assunzione e registrazione 

liquidazione della  spesa


